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FOGALOMMEGHATAROZASOK
Irodavezetd: Dr. Hamar Endre tgyvéd (KASZ: 36061202)

Kormanyrendelet: a digitalis allampolgarsag egyes szabdlyairdl szol6 321/2024. (XI. 6.) Korm.
rendelet

Megbizott tigyvéd: az Ugyvédi Irodaval megbizasi jogviszonyban 4ll6 tigyvéd

MUK szabalyzat: az okiratszerkesztéstSl és az elektronikus tigyintézésrél sz6l6 11/2017. (X1.20.)
MUK szabalyzat

Szabalyzat: jelen masolatkészitési szabalyzat

Ugyvédi Iroda: Dr. Hamar Ugyvédi Iroda (székhely: 1118 Budapest, Kelenhegyi tt 27.; képviseli:
Dr. Hamar Endre tGigyvéd)

Ugyvédi Iroda Munkavallal6i: az Ugyvédi Trodaval munkaviszonyban allé személyek
Uttv.: az tigyvédi tevékenységrdl sz616 2017. évi LXXVIIL. térvény
ELOZMENY

Az Ugyvédi Troda a 2023. junius 13. napjin kelt masolatkészitési szabalyzatban hatirozta meg a
masolatkészités eljarasi és miszaki feltételeit, valamint rendezte a kapcsol6do felelGsségi kérdéseket.
Jelen szabalyzat a 2023. junius 13. napjan kelt masolatkészitési szabalyzatot médositja és valtozasokkal
egységes szerkezetbe foglalja, egyben megallapitja, hogy a tovabbiakban a jelen Szabalyzatban irtak
alkalmazandoak.

A SZABALYZAT CELJA

Az Ugyvédi Iroda tevékenysége gyakorlasa keretében - a MUK szabalyzat 2.2.4. pontjdban foglaltakra
is figyelemmel - az Uttv. 2. § (1) bekezdés a) — €) pontjai szerinti ligyvédi tevékenységgel (jogi
képviselet ellatasa, blintetGeljarasban védelem ellatasa, jogi tandcsadas, okiratszerkesztés és okirat
ellenjegyzése) Osszefliggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik elektronikus masolatta vagy
elektronikus okirati formaba alakitisa, valamint az Uttv. 3. § (1) bekezdés 1) pontja szerinti, a nem az
tgyvédi tevékenység gyakorlja altal készitett papiralapu dokumentum elektronikus okirati formaba
alakitasa tevékenységet is ellat.

A Szabalyzat célja, hogy az Ugyvédi Iroda mint masolatkészité — eleget téve a Kormanyrendelet 71.
§ (3) bekezdésében foglalt kdtelezettségének — meghatarozza a masolatkészités eljarasi és muszaki
feltételeit, valamint rendezze a kapcsolodo felel6sségi kérdéseket.

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatdlya az Ugyvédi Iroda Munkavallal6ira és a Megbizott iigyvédekre terjed ki.

A Szabalyzat targyi hatalya az Ugyvédi tevékenység keretében eléallitott elektronikus masolatokra,
valamint a masolatkészités soran hasznalt masolatkészit6 rendszerre terjed ki.

A Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig vagy modositasig, hatarozatlan idétartamra
szOl.
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A MASOLATKESZITES MODJA, AZ ELEKTRONIKUS OKIRAT ORZESI IDEJE

Az Ugyvédi Iroda indokolt esetben a papiralapi dokumentumrdl térténd digitalizalds soran
elektronikus masolatot készit. A masolatkészités soran csak olyan masolat készil, amely a papiralapa
dokumentum egészét tartalmazza (oldalhi masolat), tehat nem késziil sem részleges masolat, sem
elektronikus kivonat.

Az Ugyvédi Iroda megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy
tartalmi megfelelését. A képi megfelelés minden esetben egyedileg és oldalanként keril ellenSrzésre,
automatikus masolatkészitésre nem kertl sor.

Az Ugyvédi Iroda az elektronikus masolatot az alabbi hitelesitési zaradékkal latja el: ,, Az eredeti
papiralapii dokumentummal egyezd.”’ A hitelesitési zaradék a metaadatok kézétt vagy a szkennelt okirathoz
hozzaflizendd pétlapon keriil elhelyezésre.

Az Ugyvédi Iroda az Uttv. szerinti elektronikus alafrissal vagy bélyegzével, illetve amennyiben az
id6pont feltiintetése sziikséges, elektronikus id6bélyegzével latja el az elektronikus dokumentumot.

Az Ugyvédi Iroda az elektronikus okiratot — ha a felek ennél hosszabb ideig t6rténd Srzésben nem
egyeztek meg — a masolatkészitéstSl szamitott 10 (tiz) évig megbrzi.

JOGSZABALYI MEGFELELOSSEG ES FELELOSSEG

Az Ugyvédi Iroda a papiralapti dokumentumokrdl torténd hiteles elektronikus masolat készitésekor
gondoskodik az Uttv.-ben, a Kormanyrendeletben és a masolatkészitésre iranyad6 egyéb
jogszabalyokban foglalt kbvetelményeknek valé megfelelésrol.

Az Uttv.-ben, a Korményrendeletben, a Szabdlyzatban és a masolatkészitésre iranyad6 egyéb
jogszabélyokban foglaltak esetleges megszegéséért az Ugyvédi Iroda felelGsséggel tartozik.

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

A Szabalyzat belsé szabalyzatnak mindsiil, amely az Ugyvédi Iroda masolatkészitési szabalyaira 2024.
november 07. napjatél hatélyos és iranyadd. A Szabalyzat az Ugyvédi Iroda Munkavallaléi és a
Megbizott Ugyvédek felé azon id6pontban tekinthet6 kézoltnek és hatilyosnak (i) amikor az
Irodavezets azt az Ugyvédi Iroda Munkavillaléi és a Megbizott tigyvédek irodai e-mail cimére
\SVissgaigazolds kérése funkeidval’ elkildi, és annak megérkezése az Irodavezetd részére elektronikusan
visszaigazolasra keriil, (ii) az Ugyvédi Irodanal helyben szokisos médon kihirdetésre keriil vagy (i)
az nyomtatott formaban az Ugyvédi Iroda Munkavallal6i és a Megbizott tigyvédek részére igazoltan
atadasra keril.
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